Tapolcsanyi Altaldnos Iskolai és K6zépiskolai Kollégium
ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 (a tovabbiakban: GDPR) rendeletének 30.
cikkére figyelemmel az adatkezelési tevékenységekrol az adatkezelének nyilvantartast kell
vezetnie. A nemzeti kéznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 41. §
(4) alapjan a koznevelési intézmény adatkezel6ként tartja nyilvan a személyes és kiilénleges
adatokat.

L AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE ES ELERHETOSEGE

Adatkezel6: Tapolcsanyi Altalanos Iskolai és Kézépiskolai Kollégium
Székhely: 1022 Budapest, II. keriilet, Tapolcsanyi utca 4.

E-mail: tapolcsanyi@tapolcsanyi.hu

Telefon: +36 1/606 74 32

képviseldje: Téth Erzsébet mb. intézményvezetd

Adatvédelmi tisztvisel:

Név: dr. Vedresné dr. Szilagyi Nora
e-mail: adatvedelem.tapolcsanyi@kozepbudaitk.hu
levelezési cim: 1027 Budapest F6 utca 80.

Im A NYILVANTAR]:AS AZ ALABBIAKAT TARTALMAZZA
ADATCSOPORTONKENTI BONTASBAN:

érintettek korét

adatkezelés céljat

az adatkezelés jogalapjat

személyes adatok kategoridinak ismertetése

cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik, vagy koz6lni fogjak

az adott adatfajta térlésének hataridejét

adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések éltalanos leirasa

III. ADATCSOPORTOK

1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
| ADATKEZELES

ADATKEZELES CELJA Kozalkalmazotti jogviszony Iétesitése,
' teljesitése vagy megsziintetése, a munka
iranyitéasa, tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag, juttatasok,
kedvezmények megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités elosegitése




1. MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

ERINTETTEK KORE

Adatkezelénél foglalkoztatott
kozalkalmazotti jogviszonyban allé
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) : Az
adatkezelés kozérdek vagy az adatkezeldre
ruhézott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatai a
Kjt. 83/B § alapjan:

A kozalkalmazott

- neve (lednykori neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama, ad6azonosito jele

- lakohelye, tartozkodasi hely,
telefonszama

- csaladi allapota

- gyermekeinek sziiletési ideje

- egy¢éb eltartottak szama, az eltartas
kezdete

- legmagasabb iskolai végzettsége (t6bb
végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége(i)

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakér betsltésére jogositd
okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- akorabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban t5ltott id6tartamok
megnevezese,

- a munkahely megnevezése,

- a megsz(inés maodja, iddpontja

- a kézalkalmazotti jogviszony kezdete

- dllampolgéarsaga

- a bliniigyi nyilvantart6 szerv altal
kiallitott hat6sagi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalod
id6tartamok

- a kézalkalmazottat foglalkoztatd szerv
neve, székhelye, statisztikai szamjele

- e szervnél a jogviszony kezdete

- a kézalkalmazott jelenlegi besorolasa,
besorolasanak idépontja, vezet6i beosztasa,
FEOR-szama’

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai

- a min&sitések idépontja és tartalma

- személyi juttatasok




1.  MUNKAVEGZESRE IRANYULO JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES

- a kdzalkalmazott munkabol valo
tavollétének jogcime és iddtartama

- a koézalkalmazotti jogviszony
megsziinésének, valamint a végleges €s a
hatérozott ideji athelyezés idépontja, modja,
a végkielégités adatai

- A koézalkalmazott munkavégzésére
iranyul6 egyéb jogviszonyaval Osszefiiggd
adatai [41. § (1)-(2) bek.].

A koznevelési tv. 41. § (3) bekezdése

alapjan az 6raad6 tanarok:

- nevét,

- sziiletési helyét, idejét,

- nemét, dllampolgarsdgat, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valé tartézkodas jogcimét €s a
tartozkodasra jogositd okirat
megnevezését, szamat,

- lakdhelyét, tartézkodasi helyét,

- végzetiségével, szakképzettségével
kapcsolatos adatokat,

- oktatasi azonositd szamat

Egyéb, kozérdekil tevékenység

gyakorlasaval, ezzel 6sszefiiggd

kotelezettség teljesitésével dsszefliggd
adatok:

- bankszdmlaszam (bérfizetési
kételezettség)

- munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyok (munkaid8-pihen6ido
érvényesiilése)

- egészségi alkalmassagra vonatkozo
adatok (egészségligyi alkalmassag
vizsgalatanak kotelezettsége miatt)

ruhaméret (munka/védoruhara jogosultak

esetén a munkavédelmi kotelezettségek
miatt)

ADATKEZELES JOGALAPJA:

A GDPR 4. cikk 11. pont: ,az érintett
hozzajarulasa” az érintett akaratanak
Onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapul6 €s egyértelmi
kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Uitjan

- fénykép
- telefonszdm
- elektronikus levelezési cim




személyes adatok kezeléséhez.

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezheté munkatigyi iratok
esetében szervezet megsziinéséig

- selejtezhetd munkaiigyi iratok, valamint
ezek korébe nem tartoz6 adatok
esetében a jogviszony megsziinését
kovetd 3 évig, azaz a munkaiigyi
kovetelések eléviilési idejéig

ADATBIZ'I:ONSAQ ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznald sajat felhasznalénévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ¢zzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakoéréb6l
folyo kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapu adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhaté szobdban.

ADATKEZELES CELJA

A betdlietlen és megiiresed6 allashelyek
betoltése érdekében a jelentkezok elérése,
illetve kivalasztasukkal Gsszefliggd eljaras
lefolvtatasa.

ERINTETTEK KORE

A meghirdetett munkakarre jelentkezok,
hirdetés nélkiil onéletrajzot benyujtok.

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont :

Palyazatban, jelentkezésben megadott
adatok:
- fénykép




- nev

- lakcim

- sziiletési hely idépont

- elektronikus levélcim

- telefonszam

- végzettségre vonatkozd adatok

- korabbi munkahelyekre vonatkozé
adatok

- egyéb kompetencidk

- jelentkez6 altal megadott egyéb
adatok

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- Kozép-Budai Tankeriileti Kzpont
igazgatoja, mint kinevezési jogkor
gyakorlo

- gazdasagi igazgatdja, mint elbirdlasban
részt vevo

- human gazdalkodassal foglakozo
dolgozédja, mint elbiralast elokészitd

, illetve kinevezési jogkor gyakorlasra
jogosult

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A sikeres palyazok adatainak torlése az
allashely betoltése utan torténik, de
legfeljebb az allashely betoltésétd] szamitott
60 napon beliil.

ADATBIZ’I"ONSAQ ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakoz6
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznéld sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordoz6n kertil tarolésra, és
rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakorébol
foly6 kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapu adatok zarhaté szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhat6 szobaban.

 ADATKEZELES CELJA

- tanul6i jogviszonylétesitése, fenntartasa
- tankételezettség teljesitése




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES: _ _
- tanul6i jogviszonybol szarmazo jogok
gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
- kapcsolattartas a térvényes képvisel6kkel
ERINTETTEK KORE Az intézménnyel tanuléi jogviszonyban all6

személyek, valamint torvényes képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont :Az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re
ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szilkséges.

Az Nkt. 41, § (4) alapjan:

- a gyermek, tanul neve, sziiletési helye és
ideje, neme, allampolgarsaga,
lakéhelyének, tartdzkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem
magyar allampolgér esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartézkodas jogcime €s a
tartdzkodasra jogosit6é okirat megnevezése,
szama,

- a tanuld tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos
adatok

- felvételivel kapcsolatos adatok

- az a koznevelési alapfeladat, amelyre a
jogviszony iranyul

- jogviszony sziinetelésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok

- a tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok

- kiemelt figyelmet igényld tanulora
vonatkoz6 adatok

- a tanulé balesetre vonatkozd adatok

- a tanuld oktatési azonosité szama

- mérési azonositd

- a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok

- a magantanul6i jogallassal kapcsolatos
adatok

- a tanul6 magatartasanak, szorgalmanak €s
tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok

- a tanuléi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok

- a tanul6 diakigazolvanyanak sorszama

- ) atankdnyvellatassal kapcsolatos adatok,

- évfolyamismétlésre vonatkozo adatok

- a tanuldi jogviszony megsziinésének
idépontja €s oka

- az orszagos mérés-értékelés adatai,

- azt, hogy a tanulé hanyadik évfolyamon,
mely orszagban vett részt hataron tuli
kirandulason




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES JOGALAPJA (nem
minden tanulo6 esctében):

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasaval

- tanul6 fényképe (ide nem érve a nyilvanos
rendezvényen késziilt felvételeket)

- nemzetiségi hovatartozas

- vallas

- egészségi allapotra vonatkozo6 adatok

- pszichés allapotra vonatkozd adatok

- csalad szocidlis helyzetére vonatkozo
adatok

- tanulo6 egészségi allapotaval kapcsolatos
napi életvitelt meghatarozo egészségligyi
adatok (pl cukorbetegség)

- torvényes képviseleti jog jellege (egytittes,
vagy kizarélagos) -

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

a) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakohelye, tartdzkodasi helye, sziilgje neve,
torvényes képviseldje neve, szlilGje,
térvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodasi
helye és telefonszama, jogviszonya kezdete,
sziinetelésének ideje, megsziinése,
magantanuloi jogallasa, mulasztasainak
szama a tartozkodasanak megallapitésa, a
altal szervezett kitelezd foglalkozastol valo
tavolmaradas jogszerliségének ellenérzése és
a tanul¢ sziiljével, torvényes képviseldjével
val6 kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallasaval, a tankotelezettség
teljesitésével osszefliggésben a fenntarto, a
telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje,
koézigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat, az Nkt. 41. § (5) bekezdés
értelmében a birosag, rendérség, ligyészség
is lehet a személyes adatok cimzettje az
azokra vonatkoz6 célhoz kotottség
megtartasaval.

b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) aneve, sziiletési helye és ideje,
lakéhelye, tartézkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, sziildje,
torvényes képvisel6je neve, sziilgje,
térvényes képviseldje lakohelye, tartdzkodési
helye és telefonszama, az évodai, iskolai
egészségiigyi dokumentacid, a tanulo- és
gyermekbalesetre vonatkoz6 adatok
vonatkozasban az egészségi allapotanak
megéllapitasa céljabol az egészségiigyi,




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

iskola-egészségiigyi feladatot ellato
intézmény,

d) a neve, sziiletési helye €s ideje,
lakohelye, tartozkodasi helye, sziildje,
torvényes képviseldje neve, sziiloje,
térvényes képviselbje lakohelye, tartézkodési
helye és telefonszama, a gyermek, tanulé
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt
figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora
vonatkozo6 adatok a veszélyeztetettségének
feltarasa, megsziintetése céljabol a
csalidvédelemmel foglalkoz6 intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozo szervezet, intézmény,

e) az igényjogosultsag elbirdlasahoz és
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 allami timogatds igénylése esetében a
fenntarto,

/) a szamla kiallitasahoz sziikséges adatok
esetében a tankdnyvforgalmazé,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak adatai esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarté szervezet,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhet6 iratok esetében szervezet
megszinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhetd iratok esteében az irattdrozasi
id6 végéig.

- nem tigyiratban szerepld adatok esetében a
jogviszony megszlinéséig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagdgust, a nevel és oktaté munkat
kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiik6dik a gyermek, tanul6
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrél a gyermekkel,
tanuloval, sziilovel valé kapcsolattartds soran
szerzett tudomast. E kotelezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hatarid6 nélkiil fennmarad. (Koznevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes haldzatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.

| Minden felhasznalé sajat felhasznalénévvel

8




3. TANULOI JOGVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS

és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és

csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon kertil tarolasra, és

| rendszeresen feliilirasra kertil. A papiralapon

kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkakoérébol
foly6 kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megelézése. A
papiralapu adatok zarhat6 szekrényben, €s
zéarhat6 szobaban, irattarozas utan zart

| irattdrban keriilnek tarolasra.

ADATKEZELES CELJA:

Az adatkezelés célja a sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve dontés
meghozatala

ERINTETTEK KORE;:

Tankertilet kéznevelési intézﬁl_énileibe
jelentkez6 gyermekek, sztileik, és térvényes
képviseldik

ADATKEZELES JOGALAPJA

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Az
adatkezelés kozérdekt vagy az adatkezelore
ruhézott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

Az Nkt. 41. § (4) alapjan felvételi eljarassal
Osszefliggd adatként:

- Az intézménybe jelentkez6d gyermek neve,
sziiletési helye, ideje, allandé6 lakcime,
tartozkodasi helye. ()vodéj anak neve,
cime. Korzeti iskolajanak neve, cime.

- A gyermek torvényes képviseldjének neve
(és édesanyjanak sziiletési neve), e-mail
cime, telefonszama

- a gyermek testvérének neve, a meghallgatas
idépontja

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- a fenntarto,
- a felvételi Girlap ,,Google Form” utjan
torténd kitoltésére tekintettel a ,,Google” is.

TORLESI HATARIDO:

A felvételi eljaras lezarasat kovetd 60 napon
beliil a felvételt nem nyert jelentkezok adatai
torlésre keriilnek, kivéve, ha a felvételi
eljardssal kapcsolatban birosagi vagy mas
hatdsagi eljaras indul, ez utdbbi esetben az




{ 4. FELVETELI ELJARAS

adatokat addig és olyan mértékben kezeljik,
ameddig az érintett eljarasban torténd
felhasznalas indokolja. A felvételt nyert
didkok adatai atkeriilnek a jelen Adatkezelési
Nyilvantartas 3. adatcsoportjaba, az abban
nem emlitett adatok pedig torlésre kerlilnek.

| ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakoz6
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznalé sajat felhasznalonévvel és
jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, €s
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon keriil tarolasra, és |
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozz4, akiknek munkakorébdl folyod
kotelezettsége az illetéktelen személyek
hozzaférésének megeldzése. A papiralapt
adatok zarhat6 szekrényben, és zarhato
szobéban, irattarozas utan zart irattirban
keriilnek tarolasra.

5. SZULOKKEL/TORVENYES KEPVISELOKKEL KAPCSOLATOS

ADATKEZELES:

ADATKEZELES CELJA Kapcsolattartés a sziilokkel/tsrvényes
képviseldkkel, tanulok szocialis, csaladi
helyzetének ismerete az oktatés

| B B hatékonysagéanak segitése érdekében
ERINTETTEK KORE Tanulok sziilei, térvényes képviseldi

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont:

Az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

'ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont : Az
érintett hozzajarulasa

| Az NKkt. 41. § (4) alapjan:
- sziil8, torvényes képviseld neve, lakohelye,
tartézkodasi helye, telefonszama,

| - sziil§ elektronikus levelezési cime
- sziil6 foglakozasa
- sziil6 munkahelye

 ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

.. - a fenntartd,
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- telepiilési 6nkormanyzat jegyzoje,
- gyermekvédelmi hatésag

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem sclejtezhetd iratok esetében
szervezet megszlinéséig/levéltarba
adésig

- selejtezhetd iratok este¢ben az
irattarozasi id6 végéig

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A pedagdgust, a nevel6 és oktaté munkat
kozvetleniil segit6 alkalmazottat, tovabba
azt, aki kézremiikodik a gyermek, tanuld
feliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben
titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetoen, amelyrél a gyermekkel,
tanuloval, sziilével valo kapcsolattartas soran
szerzett tudomast. E kételezettség a
foglalkoztatasi jogviszony megsziinése utan
is hatdrid6 nélkiil fennmarad. (K6znevelési
tv. 42. § (1) bekezdés)

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitogépes halozatba csatalakozo
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznal6 sajat felhasznalonévvel
és jelszdval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozon kertiil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozza, akiknek munkako6rébol
folyo kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapu adatok zarhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhatd szobaban.

"ADATKEZELES CELJA

Aﬁkdtetésselvagygékodéssal
kapcsolatos koételezettségek teljesitése €s
jogok érvényesitése

ERINTETTEK KORE Az intézményben iizemeltetési feladatokat
ellaté szolgaltatok, vallalkozok, az
intézmény helyiségeit bérlé/hasznal6
személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA: A megkotott szerzédések alapvet6 adatai

kozérdekii adatnak mindsiilnek az Info. tv. 1.
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6. MUKODTETESSEL, UZEMELTET
KAPCSOLATOS ADATKEZELES:

SSEL, VAGYONGAZDALKODASSAL

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont : Az
adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezelbre
ruhézott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges.

sz. mellékletének I11/4. pontja alapjan az 5
millié forint felett kbzzétételi kotelezettség
ala is tartoznak, 5 milli6 forint alatt pedig,
mint a szervezet mikodésével dsszefliggd
adatok kézérdekbdl nyilvanos adatnak:

- szerz6do fél neve

- cime

- addészama

- képviseldjének neve

- atlathatosdgra vonatkozo mindsitése

- szerz6dés targya

- teljesitési hataridé

- szerz6dés ellenértéke

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont:
Szerz6dés teljesitése érdekében.

A kapcsolattartas érdekében

- a masik fél elektronikus levélcime

- és telefonszama

- kapcsolattart6 neve és beosztasa,
cléretosége

Teljesitéssel kapcsolatos jogérvényesités

érdekében:

teljesitésbe bevont alkalmazottjainak,

alvallalkozéinak adatai

- név, lakcim, anyja neve, adéazonosito

szama, szamlaszama

"ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntartd,

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

- nem selejtezhetd iratok esctében szervezet
megsziinéséig/levéltarba adasig

- selejtezhet6 iratok esteében az irattarozasi
id6 végéig

- Visszterhes szerz6dések esetén a
szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. 169.§
(2)-(3) bekezdés szerint 8 €v az adatok
megbrzésének kotelezd idétartama

ADATBIZ”I:ONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Az elektronikusan kezelt adatok adatkezelése
soran a szamitégépes halozatba csatalakozd
gépek és laptopok végpontvédelmet kapnak.
Minden felhasznélé sajat felhasznalonévvel
és jelszoval tud a rendszerhez csatlakozni, és
csak az ezzel jogosult adatbazisokhoz.
rendszeresen késziil biztonsagi mentés, mely
fizikai adathordozdn keriil tarolasra, és
rendszeresen feliilirasra keriil. A papiralapon
kezelt adatokhoz csak az arra jogosultak
férhetnek hozzd, akiknek munkak6rébol
foly¢ kotelezettsége az illetéktelen
személyek hozzaférésének megeldzése. A
papiralapu adatok zdrhat6 szekrényben
keriilnek tarolasra, és zarhat6 szobdban.
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OLAI ESEMENYEKKEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT A

ATOK

ADATKEZELES CELJA

Rendezvényre valo belépés/részvétel
regisztracidja, amennyiben fizet6s vagy
zartkorii az esemény. Nyilvanos
rendezvényeken az intézmény eseményeinek
megorokitése, az intézmény késébbi
népszerlisitése kép- vagy videdfelvétel
készitése utjan.

 ERINTETTEK KORE

A rendezvényen részt vett személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kézérdek, vagy az
adatkezel6re ruhazott k6zhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében

végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Ptk. 2:48 § Nincs sziikség az érintett
hozzajarulasara a felvétel elkészitéséhez €s
az elkészitett felvétel felhasznalasdhoz
tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti
szereplésr6l késziilt felvétel esetén (kép €s
hangfelvétel tomegfelvétel esetében)

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

kiils6 érdekl6dok, honlapot kezeld
informatikus

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

A hatarid6h6z nem kotott, az aranyossag és
sziikségszeriiség elvének szem el6tt
tartasaval egyedileg allapithaté meg

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A honlapon vald kdzzététel esetében a
honlap megfelel6 informatikai eszkézokkel
val6 védelmének biztositasa illetéktelen
személyek altali t6rlés, vagy modositas
megel6zése céljabal, kiilsé6 mentések
megakadalyozasa informatikai eszkdzok
utjan

8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL OSSZEFUGGESBEN KEZELT
ADATOK: bleagl-= oy il . TR 2
ADATKEZELES CELJA Az intézmény személy és
vagyonvédelmének biztositasa, nemzeti
vagyon allag és érték megobrzésnek
- biztositasa
ERINTETTEK KORE intézménybe belépd személyek

ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés kozérdeki, vagy az
adatkezeldre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges

- belépdk képmasa, video felvétel
- belépdk neve és belépési célja, idépontja
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8. SZEMELY ES VAGYONVEDELEMMEL msmpﬁccﬂsnm KEZELT

ADATOK:

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabélyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozasaban torvényes képviseldje vagy
az altala meghatalmazott személy.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyqjt be,
ennek hianyaban és a GDPR 185. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozok esetében egyéb munkaltatdi
jogkort gyakorlé személyként az igazgato, az
iskola munkaiigyi feladatait ellaté személy,
kinevezési jogkort gyakorlo tankeriileti
igazgato

| ADATOK TORLESI HATARIDEJE

ADATBIZ'I"ONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

Adattorlés kamerarendszer esetében
folyamatos a kamera szabalyzatban foglalt
id6szakonként.

Papir alapu dokumentaciok torlése havonta
torténik. Elektronikusan kezelt adatok torlése
papir alapi dokumentumokkal azonos

| idészakonkeént.

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak férhetnek hozz4, akiknek
munkakorébol folyo kételezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megel6zése. A papiralapt adatok zarhatd
szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhato
szobaban. A kamerarendszer vonatkozasban
kiilén szabalyzatban keriilnek szabalyozasra
a hozzaférés szabalyai.
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ADATKEZELES CELJA: A megkeresés teljesitése, a megkereséshez
kapcsolodo eljarasokban jogok, tények
o igazolasara torténd felhasznéldsa.
ERINTETTEK KORE: Az Adatkezel6hoz vagy barmely szervezeti
egységéhez érkezd megkeresések feladoi.
ADATKEZELES JOGALAPJA:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont : Az
adatkezelés k6zérdekil vagy az adatkezeldre
ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges

-név

- elérhetOség (értesitési cim, telefonszam, e-
mail cim)

- a megkeresés és a megkeresésre késziilt
valasz teljes szovege

ADATTOVABBITAS CIMZETTJEI

- fenntarf('),

ADATOK TORLESI HATARIDEJE

az irattarozasi id6 leteltét kovetden

ADATBIZTONSAG ERDEKEBEN
TETT INTEZKEDESEK

A papiralapon kezelt adatokhoz csak az arra
jogosultak férhetnek hozza, akiknek
munkako6rébol folyo kotelezettsége az
illetéktelen személyek hozzaférésének
megel6zése. A papiralapu adatok zarhato
szekrényben keriilnek tarolasra, és zarhat6
szobaban. A kamerarendszer vonatkozéasban
kiilén szabalyzatban keriilnek szabalyozésra a
hozzéaférés szabalyai.

Az adattovabbitds cimzettjeinek adatkezelési célonként valé meghatirozisa

Személyes adatok tovabbitdsara jogszabalyi elbirds alapjan, a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 célhoz kétottség megtartasaval, az érintett hozzajarulasaval , illetve attol fiiggetlentil
is sor keriilhet.

B Adattovabbitas cimzettjei

Adatkezelési cél

- Nemzeti Egészségbiztositasi
Alapkezel6

- OEP

- Nyugdijpénztar

- MAK (KIRA)

- Oktatasi Hivatal (KIR)

- eKréta Zrt (Kréta)

1. Kozalkalmazotti jogviszony
1étesitése, teljesitése vagy
megsziintetése, a munka irdnyitasa,
tervezése, szervezése, munkahelyi
egészségvédelem és biztonsag,
juttatasok, kedvezmények
megallapitasa és teljesitése,
jogérvényesités eldsegitése

- Kézép-Budai Tankeriileti Kézpont
igazgatdja, mint kinevezési jogkor
gyakorld

-  gazdasagi igazgatdja, mint elbirdlasban
részt vevo

2. A betoltetlen és megiiresedd
allashelyek betoltése érdekében a
jelentkezok elérése, illetve
kivalasztasukkal osszefiiggd eljaras
lefolytatdsa.
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- human gazdalkodéssal foglakozo
dolgozdja, mint elbiralast el6készitd |

, illetve kinevezési jogkor gyakorlasra
jogosult

a) aneve, sziiletési helye ¢€s ideje,
lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje neve,
térvényes képviseldje neve, sziilje,
térvényes képvisel6je lakohelye,
tartozkodasi helye és telefonszdma,
jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje,
megsz(inése, magantanuldi jogallasa,
mulasztisainak szama a tartdzkodéasanak
megallapitdsa, a tanitasi napon a tanitasi
oratél vagy az iskola altal szervezett
kotelezo foglalkozastol vald tavolmaradas
jogszertiségének ellendrzése és a tanuld
sziil6jével, torvényes képviseldjével valo
kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya
fennallaséval, a tankotelezettség
teljesitésével Osszefiiggésben a fenntartd, a
telepiilési 6nkormanyzat jegyzdje,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat,

b) iskolai felvételével, atvételével
kapcsolatos adatok esetében az érintett,
iskola,

¢) a neve, sziiletési helye €s ideje,
lakoéhelye, tartézkodasi helye,
tarsadalombiztositasi azonositd jele, sziildje,
torvényes képvisel6je neve, sziildje,
torvényes képvisel6je lakohelye,
tartozkodasi helye €s telefonszdma, az
ovodai, iskolai egészségiigyi dokumentacio,
a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo
adatok vonatkozasban az egészségi
allapotanak megallapitasa céljabol az
egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellaté intézmény,

d) a neve, sziiletési helye és ideje,
lakéhelye, tartozkodasi helye, sziiloje,
torvényes képviseldje neve, sziiloje,
torvényes képviseldje lakohelye,
tartbzkodasi helye és telefonszama, a
gyermek, tanulé mulasztdsaval kapcsolatos
adatok, a kiemelt figyelmet igényl6
gyermekre, tanuléra vonatkozo6 adatok a
veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel

foglalkozo6 intézmény, szervezet, gyermek- |
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A tanuléi jogviszony létesitése,
fenntartasa, tankotelezettség
teljesitése, tanuldi jogviszonybol
szarmazo jogok gyakorldsa és
kotelezettségek teljesitése,
kapcsolattartas a térvényes
képviselOkkel.




és ifjasiagvédelemmel foglalkozo
szervezet, intézmény,

¢) az igényjogosultsdg elbirdlasahoz €s
igazolasahoz sziikséges adatok az igénybe
vehet6 allami tAmogatas igénylése esetében
a fenntarto,

) a szamla kiallitasahoz szlikséges adatok
esetében a tankdnyvforgalmazé,

g) az allami vizsgaja alapjan kiadott
bizonyitvanyainak adatai esetében a
bizonyitvanyokat nyilvantarto6 szervezet,

- a fenntarto,
a felvételi trlap ,,Google Form” utjan
torténd kitoltésére tekintettel a ,,Google™ is.

A sikeres felvételi eljaras
lebonyolitasa, kapcsolattartas, illetve
dontés meghozatala.

A fenntarto.

Kapcsolattartas a
sziilékkel/térvényes  képviseldkkel,
tanulok szocialis, csaladi helyzetének
ismerete az oktatds hatékonysaganak
segitése érdekében.

A fenntartd.

A mikédtetéssel/
vagyongazdalkodassal  kapesolatos
kotelezettségek teljesitése és jogok
érvényesitése.

Kiils¢  érdekl6dok, kezel6

informatikusok.

honlapot

A rendezvényekre vald
belépés/részvétel regisztracidja,
amennyiben fizetés vagy zartkorl az
esemény. Nyilvanos rendezvényeken
az intézmény eseményeinek
megorokitése, intézmény késébbi
népszerlisitése kép vagy
videofelvétel készitése atjan.

|

-A kamerafelvételek esetében a
kameraszabalyzatban a betekintésre jogosult
személyek.

-Az érintett személy (kiskoru)
vonatkozasdban torvényes képviseldje vagy
az éltala meghatalmazott személy.
Amennyiben hozzaférési kérelmet nyujt be,
ennek hidnyaban és a GDPR 15. cikkének
értelmében nem lesz automatikus cimzett .
-Dolgozok esetében egyéb munkaltat6i

| jogkort gyakorld személyként az igazgatd,

8. Az intézmeény személy- és
vagyonvédelmének biztositdsa, a nemzeti
vagyon allag ¢és érték megbrzésnek
biztositasa.
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az iskola munkatigyi feladatait ellato
személy, kinevezési jogkort gyakorlo
tankeriileti igazgato

A fenntartd. 9. A megkeresés teljesitése, a
megkereséshez kapcsol6do
eljarasokban jogok, tények |

igazolasara torténd felhasznalasa.

Jogszabalyban meghatarozott esetekben az alabbi szervek részére torténhet adattovébbitas: a
fenntartonak, a kifizetGhelynek,, a kzneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozé rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgdlatnak, a pedagogus igazolvany elkészitésében
kozrem(kddok részére, Ovodai, iskolai felvétellel/atvétellel kapcsolatos adatok az érintett
6vodahoz, iskolahoz, felsdoktatasi intézményhez, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézménynek, csalddvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢&s
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek, a felséfoku felvételi kérelmeket
nyilvéantarté szervezethez, a didkigazolvany elkészitésében kozremilkodok részére.

ADATFELDOLGOZAS

Az Nkt. 41. § (1) bekezdése értelmében a kdznevelési intézmény €s a kdznevelési feladatot
ellatd nem koznevelési intézmény kdételes a jogszabalyban el6irt nyilvantartdsokat vezetni, a
kdznevelés informacios rendszerébe (KIR) bejelentkezni. A KIR a koznevelés feladataiban
kozremiik6dok altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendszer.

Adatfeldolgoz6i mindségében az alabbi jogszabalyok alapjan jogosult részt venni az
adatkezelésben:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol 41. § (1)
- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény
végrehajtasarol 1-3/A. §
- 2018. évi LXXXIX. térvény az oktatasi nyilvantartasrol 4. § (1) a), (6) a), 6.
§ (1) és 1. melléklet
- 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet az Oktatési Hivatalrdl 3. §

Oktatasi Hivatal, KIR rendszer

Adatfeldolgozo neve: Oktatasi Hivatal

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 19.
Elektronikus elérhetdség: info@oh.gov.hu

Ko&zponti telefonszam: (36-1) 374-2100

Budapest, 2022 november 25.

Téth Erzsébet
mb. intézményvezetd
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